
 

TUTO-007 –  Gestion des frais d’inscription à une sortie 

Comment  gérer les frais d’inscription à une sortie pour  ensuite faire des extraction du total payé / total rste à 

payer par participant 

 

 

 

 

- Dans tableau de bord cliquer sur Liste des 

participants, puis à nouveau Liste des participants 

 

 

 

 

- Dans le champ rechercher   Inscription à toutes les 

sorties  sélectionner  dans le menu déroulant le 

nom de votre sortie dont vous voulez gérer les frais 

d’inscription d’un participant. Puis cliquer sur  

Filtrer 

 

- Vous pouvez aussi mettre le nom de votre sortie ou 

quelques caractères dans Chercher Liste des 

participants sorties   

 

 

 

 

- Les membres inscrits/préinscrits à la sorties sont 
sélectionnés 
 

- Double-cliquer sur le nom du participant donc vous 
voulez gérer les frais d’inscription 
 

 

 

  



 

 

- La fiche d’inscription du participant s’ouvre 
 

- Vous pouvez mettre à jour 
# le  montant de l’acompte reçu / solde reçu  
# le mode de paiement 
# le reste à régler 
 

- Ne pas oublier de  SAUVEGARDER vos 
modifications 

 
- Vous pouvez aussi  ajouter/modifier des 

informations dans la fiche du participant (ex le type 
de Morgan, le nom du co-pilote…) 

- Vous avez aussi la possibilité d’ajouter  une note 
concernant cette inscription (ex allergie 
alimentaire…..) 

-  

 
 

 
Vous pouvez faire une extraction de toutes les 

inscriptions d’une sortie,  ex pour faire le point sur 

montant des acomptes reçus,  total reste à payer… 

Voir le Tuto [TUTO004- Extraction Excel d’une liste 

des participants à une sortie] 

 


